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Un Adjoint Administratif (H/F)
POSTULER AVANT LE 6 JUILLET 2025

Le Département de I'indre recrute pour sa Direction Générale Adjointe des Routes, des Territoires, du
Patrimoine et de ’Education, Un Adjoint Administratif (H/F).
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‘ POSTULER EN LIGNE

Placé(e) sous l'autorité du Chef du Service des Marchés et de la Gestion du Patrimoine, vous aurez en charge les
missions suivantes :

Missions

Comptabilité du patrimoine immobilier et des assurances,

Chargé(e) de la gestion et du suivi administratif et financier des contrats d’assurance et des sinistres (vérification
de la recevabilité des réclamations, instruction et suivi des dossiers, analyse des propositions des assureurs), en
relation avec les services, assureurs et experts,

Suivi et développement du logiciel interne d’assurances,

Suivi et animation des indicateurs de sinistralité du Département (dans le cadre de sa politique de réduction de la
sinistralité),

Organisation et suivi en lien avec la DRH de formations de sensibilisation des agents du Département a la
prévention des sinistres,

Rédaction de courriers et rapports relatifs aux assurances et a la gestion comptable,

Gestion informatisée et suivi de I'archivage des dossiers patrimoniaux,

Appui au chef de service pour les tadches administratives et budgétaires,

Missions ponctuelles pour la gestion financiere des marchés transversaux (intérim).

La limite des candidatures est fixée au 6 juillet 2025.
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Place de la Victoire et des Alliés CS20639
36020 Chateauroux

LE DEPARTEMENT

Lundi au Vendredi : 8h15 & 12h30 - 13h30 & 17h
INDRE
EN BERRY 02 54 27 34 36

URL de la page : https://www.indre.fr/fr/offres-demploi/un-adjoint-administratif-hf-
3


https://www.indre.fr/fr
tel:0254273436

