
pour sa Direction Générale Adjointe des Routes, 
des Territoires, du Patrimoine et de l'Éducation 

 
 

ASSISTANT DE GESTION 
COMPTABLE (H/F) 

  

 
 

Poste vacant au Service Matériels et Travaux 
 
 
 Poste placé sous l’autorité du gestionnaire comptable, vos principales missions sont les 
suivantes : 
 
MISSIONS 
 
➢ Engagements comptables et juridiques 
➢ Traitements des dépenses et des recettes du service   
➢ Réaliser la clôture comptable des marchés 
 
ACTIVITÉS PRINCIPALES 
 
➢ Saisie et contrôle des écritures comptables (recettes, dépenses, engagements, mandats, titres 
de recettes…) 
➢ Dématérialisation des pièces comptables 
➢ Vérification de la conformité des pièces justificatives (factures, bons de commande, …) 
➢ Suivi des recettes et des dépenses 
➢ Suivi des factures (impayés, rejets, …) 
➢ Classement et archivage des documents comptables 
➢ Solde et liquidation des marchés 
➢ Traitement des éléments de paies et des frais de déplacements 
 
 
ACTIVITÉS SECONDAIRES 
 
➢ Participer aux missions de l’activité du S.M.T. (continuité du service) 



➢ Assurer des tâches de secrétariat et de renfort comptable dans les autres services de la Direction 
des Routes 
 
ENJEUX DU POSTE 
 
➢ Respect des délais de mandatement 
➢ Respect des procédures de la commande publique 
➢ Travailler en équipe et de façon autonome, discrétion, rigueur 
 
QUALIFICATIONS SOUHAITÉES 
 
➢ Esprit d’initiative, sens de l’organisation et être force de proposition 
➢ Qualités relationnelles 
➢ Connaissance des règles de la comptabilité publique 
➢ Maîtrise des outils informatiques (bureautique, logiciels de gestion comptable......) 
 
CONDITIONS DE RECRUTEMENT 
 
➢ Recrutement statutaire sur le cadre d'emplois des adjoints administratifs par mutation, 
détachement ou liste d’aptitude ou à défaut par voie contractuelle en application de l’article L332 
du Code Général de la Fonction Publique 
➢ Rémunération statutaire + primes 
 

 
Poste à pourvoir dès que possible 

 
 

Les candidatures manuscrites, accompagnées d'un curriculum vitae détaillé, doivent être adressées 
à         M. le Président du Conseil départemental de l'Indre, Direction des Relations Humaines, C.S. 
20639, 36020 CHÂTEAUROUX CEDEX ou par mail à DRH-Recrutement@indre.fr 
 
La limite des candidatures est fixée au 22 avril 2026. 
 
Renseignements auprès de M. MICHON, Directeur des Routes au 02 54 08 37 60 
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